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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2014 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 01; 02 - 2015

I. Công tác tháng 12/2014

1. Làm vệ sinh đèn, quạt các phòng khối hành chính và một số phòng học khu lý thuyết khu C.
1. Lau toàn bộ cửa kính lớp học khu C.
1. Dọn rác trên ovăng, sêno các tòa nhà Cơ khí, Nhà H, Nhà G
1. Dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT (do học sinh THPT xả rác)
1. Sửa chữa phòng I2.1 – 02 thành xưởng May Công nghiệp. 
1. Thi công điện Xưởng Hàn.
1. Phục vụ Hội nghị CB – VC; thi HK I khóa 2013 và 2013 CĐ và khám sức khỏe học sinh THPT.
1. Băng rol khẩu hiệu phục vụ theo yêu cầu nhiệm vụ của các phòng, khoa, trung tâm ...
1. Và thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên khác theo chỉ đạo của Hiệu trưởng và lĩnh vực được phân công.

II. Kế hoạch công tác tháng 01 và 02/2015

1. Kiểm kê tài sản năm 2014.
1. Sửa chữa và lắp đặt bổ sung các phụ tải điện các xưởng May - Khoa CN May thời trang.
1. Sửa chữa bàn ghế học sinh tại khu C và THPT.
1. Phục vụ đại hội Đảng các Chi bộ của nhà trường, thi HK I khóa 2013 và 2013 CĐ; 
1. Tiếp tục làm vệ sinh đèn, quạt tại các phòng học lý thuyết khu C.
1. Luân phiên lau chùi cửa kính các phòng làm việc BGH, phòng họp, hội trường B và lớp học khu C. 
1. Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT; trên các ovăng sêno các tòa nhà.
1. Thường xuyện lau chùi sạch sẽ toàn bộ thiết bị vệ sinh tại các khu vệ sinh(WC) chung.
1. Và thực hiện tốt các nhiệm vụ thường xuyên khác theo chỉ đạo của Hiệu trưởng.

Để chuẩn bị đón Xuân Ất Mùi: 

1. Làm vệ sinh, quét vôi gốc cây, cắt cỏ toàn bộ các khu vực trong khuôn viên nhà trường. 
1. Chuẩn bị cơ sở vật chất khi có yêu cầu và chỉ đạo của Hiệu trưởng.

Đề nghị: Nhắc nhở, kiểm soát và hạn chế việc học sinh Khối THPT mang đồ ăn, thức uống vào phòng học và xả rác mặt sau khu THPT.  
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